
Reisekostenabrechnung 

 
Name: ________________________________________________________________________________________ 
 
Reise von ___________________________________ nach _____________________________________________ 
 
Beginn ____________________ um ___________ Uhr           Ende __________________ um __________ Uhr 
 
 

Anlass: 
 

 

 
 
 
 

   
 

Brutto- 
Ausgaben 

1. Fahrtkosten 

Flugkarten (lt. Anlage) 

Taxi, öffentl. Nahverkehr (lt. Anlage) 

Bahnfahrkarten (lt. Anlage) 

Pkw-Kosten 0,30 € x ________ km   

 

 

 

 

 

 

______________€ 

______________€ 

______________€ 

______________€ 

 

 

 

 

 

 

 ___________€ 

2. Unterkunft 

Hotelrechnung (lt. Anlage) 

 

  

______________€ 

 

___________€ 

3. Übernachtungspauschale (bei privater Unterkunft!) 

____ Tage x 20 €                                                                    ______________€ 

 

4. Verpflegungsmehraufwand 

     Pauschbeträge für Inlanddienstreisen 

     _____ Tage (über 24 Std.)         zu 28 €                               ______________€ 

     _____ An- / Abreisetag               zu 14 €                               ______________€ 

     (unabhängig von der Abwesenheitsdauer) 

     _____ Abzug Frühstück       5,60 €                                         ______________€ 

     _____ Abzug Mittag           11,20 €                                         ______________€ 

     _____ Abzug Abendessen 11,20 €                                         ______________€ 

    Abzug höchstens in Höhe des Pauschbetrages 

 

5. Nebenkosten (Benzin, Parkgebühren, Eintrittsgelder usw.)  

       lt. Anlagen oder Glaubhaftmachung 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________                  ______________€ 

 

 

 

___________€ 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________€ 

 

 

 

 

 

 

 

___________€ 

 
Summe Überweisung/Auszahlung 

 

 
___________€ 

 

Bitte überweisen Sie auf die angegebene Bankverbindung: 
Die Originalbelege habe ich der Anlage beigefügt. 
 Bank:________________________________ 
  
 IBAN:________________________________ 
 

Datum / Unterschrift: _________________________ 


